Langkah — Langkah Pengajuan Tugas Akhir
Via Simaster

Modul Pengajuan Tugas Akhir dirancang untuk memfasilitasi mahasiswa dalam melakukan
pendaftaran, memantau status verifikasi, serta mendokumentasikan riwayat bimbingan skripsi.
Modul ini dapat diakses oleh mahasiswa yang telah mencantumkan mata kuliah Tugas Akhir
dalam Kartu Rencana Studi (KRS). Proses dimulai dengan pengajuan usulan topik dan dosen
pembimbing oleh mahasisswa, yang selanjutnya akan diverifikasi oleh operator akademik.
Adapun alur penggunaan modul ini adalah sebagai berikut.

Mengambil
Mata Kuliah
"Skripsi"

Mengajukan Tugas Catatan Pengajuan
Akhir via Simaster Bimbingan Ujian

Mahasiswa login Simater melalui alamat akses https://simaster.ugm.ac.id/ menggunakan

username dan password SSO (Single Sign On) UGM.

SIMASTER.UGM
SIMASTER UGM

¥ Universitas Gadjah Mada

1. Mengajukan Tugas Akhir
e  Buka panel “Akademik Kemahasiswaan” kemudian pilih “Pengajuan Tugas Akhir”


https://simaster.ugm.ac.id/

Akademik Kemahasiswaan « Alumni Karier « Administras

KKN -
Akademik

Perkuliahan «

E-learning

Tugas Akhir « Pengajuan Tugas Akhir
[

Kemahasiswaan - Catatan Bimbingan

Dosen Pembimbing
Pengajuan Ujian nya

Informasi Ujian I
:an

Selanjutnya akan tampil halaman pengajuan tugas akhir:
e Mahasiswa yang belum mengambil (KRS) mata kuliah berjenis Tugas Akhir /
Skripsi/Tesis/Disertasi belum dapat mengajukan tugas akhir sehingga laman akan
menampilkan sebagai berikut:

O Info E

e Mahasiswa vyang sudah mengambil (KRS) mata kuliah berjenis Tugas
Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi dapat mengajukan tugas akhir sehingga laman yang
ditampilkan sebagai berikut:

» Pengajuan Tugas Akhir

*+  Pengajuan

‘ Mohon maaf, thdak ada data pergajuan proposal

e lLangkah selanjutnya, mahasiswa dapat mengajukan tugas akhir dengan klik tombol

e Selanjutnya pilih salah satu dari jenis Tugas Akhir, kemudian klik tombol “Simpan & Lanjut”.




Pilih Pengajuan

Proposal
Tugas Akhir

4+  Simpan & Lanjut

e Lengkapi data yang diperlukan untuk mengajukan Tugas Akhir diantaranya topik, judul,
bidang, deskripsi, dan dosen pembimbing.

Hal — Hal yang perlu diperhatikan dalam melakukan pengisian:

- Tanda * artinya (required) wajib diisi

- Petunjuk teknis dalam menulis judul Tugas Akhir baik dalam Bahasa Indonesia maupun
dalam Bahasa Inggris apabila dilakukan dengan cara copy paste.

- Apabila bidang tugas akhir belum ada pilihan, silahkan kontak operator akademik program
studi/fakultas/sekolah sesuai dengan jurusan mahasiswa

- Pemilihan dosen pembimbing dengan klik tombol Dosen

- Mahasiswa dapat memilih dosen pembimbing dengan menambahkan atau menghapus
data dosen.




SIMASTER

M Beranda Akademlk Kemahasiswaan = Alumnl Karier = Administrasl
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Pengajuan Tugas Akhir

Form dengan tanda asterlk (*) wajib diist

Toplk *
Judul D * B I U
Mohon diketik ulang, & Indahkan tarle
ypen Office, Libre ) Textedit
| -paste-kan k i u
Judul EN * B I U
tMohan diketik ulang, apabila mengg 3n copy pasts mohon dipindahkan terle
) * pdf «t editor (Notepad (OF fows), Textedit
kan k r
Bidang1* il g -
Bidang Il [ ) v
Kata Kunci *
ata K shikar n ta
Deskripsi *
Catatan

Pembimbing *

NIP Nama

Mohen maal, usulan dosen pembimbing tidak ditemukan.

Layanan Ak

Sllakan hubungi Operator StA Akademik Fakultas/Sekolah/Departemen untuk Informasi lebin rincl

st miring/italic

Kinerj|a = Pengaturan «

G PiihBahasa v == a2 n

iy dari Office

Mac), Text Editor (05 Linux)) ke

fan OFf tes (M ],

Mac), Text Editor {OS Linux)) k i

Aksi

Setelah semua data terisi, klik tombol Simpan. Selanjutnya
berikut:

akan muncul tampilan di halaman



SIMASTER UGM Beranda Akademik Kemahasiswaan ~ Alumni Karier « Administrasi « Kinerja + Pengaturan ~

G Select Language | ¥ -5

Pengajuan Tugas Akhir Ke 1

Topik

Judul ID

Judul EN

Bidang
Bidang Il
Usulan Dosen Pembimbing

Keyword

s @

Status: DRAFT. Untuk mengajukan proposal ke program studi tekan tombol ajukan.

Pengajuan tugas akhir masih berstatus “draft”. Selama statusnya masih draft, data tugas akhir

dapat diubah. Untuk mengajukan draft tugas akhir, klik tombol Ajukan
Selanjutnya laman akan menampilkan konfirmasi sebagai berikut:

= Ajukan Proposal

Setelah mengajukan proposal anda tidak dapat lagi mengubah draf pengajuan proposal
tersebut. Ajukan Proposal?

Setelah klik tombol Ya, status tugas akhir berubah menjadi “Pengajuan”

Pengajuan Tugas Akhir Ke 1

Topik

Judul ID

Judul EN

Bidang

Bidang Il

Usulan Dosen Pembimbing
Keyword

Deskripsi

Catatan

Status: PENGAJUAN. Proposal telah diajukan pada tanggal 3 Februari 2026 21:53 WIB o0




Tahapan pengajuan tugas akhir oleh mahasiswa telah selesai. Selanjutnya mahasiswa menunggu
status setelah pengajuan tugas akhir vyang dilakukan oleh akademik program
studi/fakultas/sekolah. Akan ada 2 (dua) status hasil dari verifikasi pengajuan tugas akhir yaitu
diterima atau ditolak.

Apabila status tugas akhir yang diajukan Ditolak, akan tampil pesan alasan tugas akhir ditolak,
Mahasiswa yang status pengajuan tugas akhirnya ditolak dapat mengajukan ulang draft tugas
akhir.

Pengajuan Proposal Thesis Ke-1 @ Ubsh
Status: DRAFT. Untuk mengajukan proposal ke program studi tekan tombol ajukan.

Pengajuan proposal saudara tanggal 13 November 2019 telah ditolak dengan alasan dosen pembimbing kedua belum disertakan

Topik topik

judul 1D judul proposal

Judul EN tie

Bidang SC

Bidang il RPL

Usulan Dosen Pembimbing

Keyword keyword1, keyword2, keyword3
Deskripsi deskripsi
Catatan catatan

Histori Alasan Penolakan

Tanggal Pengajuan Keterangan

13 November 2019 09:38 dosen pembimbing kedua belum disertakan

Selama status belum ditetapkan atau pengajuan tugas akhir ditolak, mahasiswa tidak dapat
melakukan catatan bimbingan

Perhatian

Mohon maaf, belum boleh melakukan bimbingan.

Apabila status tugas akhir yang diajukan Disetujui, akan menampilkan pesan status sebagai
berikut

Status: DISETUJUI. Tahap selanjutnya silahkan saudara melakukan bimbingan dengan melakukan pengisian ke catatan bimbingan.

Selanjutnya laman akan diarahkan ke daftar kegiatan bimbingan. Kegiatan bimbingan, perlu
dilaporkan pada bagian ini agar dapat diverifikasi oleh dosen pembimbing. Selama belum
diverifikasi oleh dosen, mahasiswa dapat mengubah catatan bimbingan dengan cara klik tombol
Ubah Bimbingan atau melihat detail catatan bimbingan dengan cara klik tombol Detail
Bimbingan. Status verifikasi dapat dipantau melalui kolom verifikasi dosen.



Bimbingan Tugas Akhir + Tambah

Tanggal Dosen Pembimbing % Progress % Verifikasi Dosen 3 Aksi

1 2 September 2025 10:48 WIB Bimbingan Skripsi Dr. Sudarmaii, M.Si 0% [ Belum | |

2. Kegiatan Bimbingan/Konsultasi
e Pilih menu Tugas Akhir sub menu Catatan Bimbingan. Selanjutnya tampil daftar kegiatan
bimbingan yang telah dilakukan.

_ + Tambah ) o
e Klik tombol Tambah untuk mencatat kegiatan bimbingan dengan dosen

pembimbing. Isian data bimbingan diantaranya memilih dosen bimbingan (jika mahasiswa
mempunyai lebih dari 1 dosen pembimbing), topik dan catatan bimbingan serta dokumen
(jika ada). Selanjutnya klik tombol Simpan.

Bimbingan Proposal Ke 1

Form dengan tanda asterik (*) wajib diis

Dosen Pembimbing * -
Toplk Bimbingan *

Catatan Bimbingan *

Dokumen m

2MB dan f t file *.pdf

e Selanjutnya laman akan diarahkan diarahkan ke daftar kegiatan bimbingan. Kegiatan

bimbingan yang mahasiswa catat perlu diverifikasi dosen pembimbing. Selama belum
diverifikasi oleh dosen, mahasiswa dapat mengubah catatan bimbingan dengan cara klik
tombol Ubah Bimbingan atau melihat detail catatan bimbingan dengan cara klik tombol
Detail Bimbingan. Status verifikasi dapat dipantau melalui kolom verifikasi dosen.

e Selama catatan bimbingan belum diverifikasi oleh dosen, mahasiswa tidak dapat menambah
catatan bimbingan.

Perhatian

Mohon maal, tudak dapat melakukan :_1I“.|,'-I|:,:\Ir karena b '||I;.:|'_.J=,_|'| sebedu Tinya bBelum diverilikas oleh dosen pernbimbi ng.

e Apabila dosen telah memberi respon dengan melakukan verifikasi catatan bimbingan, kolom
progress akan terisi nilai progress dan kolom status verifikasi dosen akan berubah.



Bimbingan Tugas Akhir +  Tambsh

e
ail

Tanggal Daosen Pembimbing =  Progresss verifikasi Dose

1 13 November 2019 13:31 WIB twpik dan latar belakang 60% [ sudah | | = |

e Klik tombol Detail Bimbingan untuk melihat detail dari catatan bimbingan yang telah
dilakukan.

topik dan latar belakang

Desen Pembimbing

Catatan Bimbingan catatan bimbingan pertama. silakan dilanjutkan
Tanggal Bimbingan 13 November 2019 13:31 WiB

Verifikasi Dosen m

Progress G0.00%:

Dokumen

e Progress bimbingan harus mencapai 100%, sehingga jika belum mencapai progress tersebut
mahasiswa tidak dapat melanjutkan membuat catatan bimbingan berikutnya.

Bimbingan Proposal Ke 2

Form dengan tanda asterik (*) wajib diis

Dosen Pembimbing * =
Tapik Bimbingan *

Catatan Bimbingan *

Dokumen m

kuran maksimal 2 MB dan format file *.pdf

Simpan

e Apabila progress bimbingan oleh dosen belum mencapai 100% dan progress bimbingan
belum distatuskan oleh operator akademik, maka mahasiswa tidak dapat mendaftar ujian.



