Cara Pembuatan Surat Instan Keterangan Aktif Kuliah, Surat Izin Kerja
Praktik(KP,PKL), Surat Izin Penelitian( Tugas Akhir/Skripsi/Thesis)
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e-Office MIPA
Sistem informasi yang digunakan oleh Fakultas MIPA UGM untuk automatisasi proses persuratan dan birokrasi yang berlaku di lingkungan FMIPA UGM.

Fitur

pembuatan surat tugas
pembuatan surat keputusan
pembuatan surat jin

pembuatan surat bantuan dosen
pembuatan surat keterangan lulus
pembuatan surat penagih nilai
pengambilan nomer surat
pengajuan surat ijin K

pengajuan pinjam ruangan
pengajuan surat aktif kuliah
tampilan capalan IKU fakultas

chatting antar user

3. Tekan Menu "Kemahasiswaan"

4. Tekan tombol “Surat Instan”

5. Tekan Surat Aktif, Piliah ( sesuai Kegunaan : Umum, Gaji, Pensiunan, BPJS)
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Tekan Proses
Tekan Cetak

Selesai

Perhatian

Surat aktifini hanya bisa di buat 1 dalam setiap semesternya

Form Pengajuan Surat Aktif
Kegunaan Surat

Umum “

Gaji

Pensiunan

BRJS

Data Dokumen Surat



8. Tekan Menu Surat PKP ( Surat Izin Kerja Praktik/Praktik Kerja Lapangan)
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9. Tekan Menu Surat PTA (Surat Izin Penelitian/ Pengambilan Data Penelitian/ljin Penelitian
Tugas Akhir/Skripsi/Disertasi)
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